Masarykova základní škola Klatovy,
tř. Národních mučedníků 185, 339 01 Klatovy IV.;   376312154, 604 576 412
E-mail: skola@maszskt.cz; internet: www.maszskt.cz


Poskytování poradenských služeb v Masarykově základní škole Klatovy, tř. Národních mučedníků 185
- spadá do oblasti poradenských služeb v základní škole. Zajišťuje bezplatné poskytování a koordinaci preventivních, pedagogických, psychologických a poradenských služeb přímo ve škole žákům, zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům na jejich žádost.
Poskytování poradenské pomoci ve škole zajišťují zejména pracovníci školy: školní metodik prevence, výchovný poradce, školní kariérový poradce a speciální pedagog. Poradenští pracovníci spolupracují s pedagogickým sborem a komunikují se školskými poradenskými zařízeními. 
Výchovný poradce – Mgr. Eliška Kozlíková – kozlikova@maszskt.cz; konzultační hodiny – dle domluvy 
Školní metodik prevence – Mgr. Hana Johánková – johankova@maszskt.cz; konzultační hodiny – dle domluvy 
Školní karierový poradce – Mgr. Eliška Kozlíková – kozlikova@maszskt.cz; konzultační hodiny = setkání se skupinou či jednotlivými žáky – dle domluvy 
Speciální pedagog – Mgr. Jana  Bittnerová – bittnerova@maszskt.cz; konzultační hodiny – dle domluvy

Zaměření poskytovaných služeb:
Výchovný poradce a školní kariérový poradce
1. Kariérové poradenství a poradenská pomoc při rozhodování o další vzdělávací a profesní cestě žáků, tj. zejména:
· koordinace mezi hlavními oblastmi kariérového poradenství - kariérovým vzděláváním a diagnosticko-poradenskými činnostmi zaměřenými k volbě vzdělávací cesty žáka,
· individuální šetření k volbě povolání a individuální poradenství v této oblasti ve spolupráci s třídním učitelem,
· spolupráce se školskými poradenskými zařízeními a středisky výchovné péče při zajišťování poradenských služeb přesahujících kompetence školy,
· zajišťování skupinových návštěv žáků školy v informačních poradenských střediscích krajských poboček Úřadu práce České republiky a poskytování informací žákům a zákonným zástupcům o možnosti individuálního využití informačních služeb těchto středisek,
· poskytování služeb kariérového poradenství žákům cizincům se zřetelem k jejich speciálním vzdělávacím potřebám.
2. Příprava podmínek pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami ve škole, koordinace poskytování poradenských služeb těmto žákům školou a školskými poradenskými zařízeními a koordinace vzdělávacích opatření u těchto žáků.
3. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy: v otázkách kariérového rozhodování žáků, s přípravou a vyhodnocováním plánu pedagogické podpory, s naplňováním podpůrných opatření ve vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, s tvorbou a vyhodnocováním individuálních vzdělávacích plánů, v práci s nadanými a mimořádně nadanými žáky.
4. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy v otázkách kariérového rozhodování žáků, integrace, individuálních vzdělávacích plánů, práce s nadanými žáky apod.
5. Předávání odborných informací z oblasti kariérového poradenství a péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami pedagogickým pracovníkům školy.
6. Shromažďování odborných zpráv a informací o žácích v poradenské péči dalších poradenských zařízení a jejich zajištění v souladu se zákonem o ochraně osobních údajů.
7. Vedení písemných záznamů umožňujících doložit rozsah a obsah činnosti výchovného poradce, navržená a realizovaná opatření.

Školní metodik prevence
1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace při realizaci minimálního preventivního programu školy.
2. Koordinace a participace na realizaci aktivit školy zaměřených na prevenci záškoláctví, závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami, rasismu a xenofobie, prekriminálního a kriminálního chování, rizikových projevů sebepoškozování a dalších projevů rizikového chování.

Speciální pedagog
1. vyhledávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami,

2. krátkodobá individuální speciálně pedagogická péče za účelem naplňování podpůrných opatření pro žáky,

3. průběžné vyhodnocování účinnosti poskytovaných podpůrných opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami a rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb u žáků nebo navrhování a konzultování jejich následné úpravy,

4. úpravy školního prostředí, zajištění návrhů na speciální pomůcky a didaktické materiály,

5. individuální konzultace pro zákonné zástupce a pro pedagogické pracovníky v oblasti speciálních vzdělávacích potřeb,

6. metodická pomoc třídním učitelům a ostatním pedagogickým pracovníkům při vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami nebo rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb,

7. koordinace a spolupráce s asistenty pedagoga, zejména poskytování metodické pomoci.

Obecné zaměření služeb všech pedagogických pracovníků:
· péče o žáky s potřebou podpůrných opatření
· práce s třídními kolektivy
· vytváření pozitivního klimatu školy
· prevence školní neúspěšnosti
· prevence a vyhodnocování rizikových forem chování
· prevence a řešení výukových a výchovných obtíží
· podpora spolupráce s rodinou

Standardní činnosti výchovného poradce vychází z Plánu práce výchovného poradce na příslušný školní rok zveřejněného na www.maszskt.cz; tento plán je doplněn o aktuální potřeby žáků, zákonných zástupců a pedagogických pracovníků dle potřeby.
Standardní činnosti školního metodika prevence vychází z Preventivního programu školy na příslušný školní rok zveřejněného na www.maszskt.cz; tento plán je doplněn o aktuální potřeby žáků, zákonných zástupců a pedagogických pracovníků dle potřeby.
Součástí poskytování poradenských služeb ve škole je Strategie předcházení školní neúspěšnosti, šikaně a dalším projevům rizikového chování; viz www.maszskt.cz.


Klatovy 01.08.2026


	Mgr. Emilie Salvetrová
	ředitelka školy
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